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收入（支出）憑證黏存單
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	用 途 說 明

	
	工  作  計  畫
	用途別
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	十
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	千
	百
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	經  辦  人
	驗 收
	會 計
	秘 書 長
	理 事 長

	
	
	
	
	


（憑       證       黏       貼       線）

說明事項：

1.相同工作計畫及用途別科目之原始憑證（發票或收據）應黏貼於同一張黏存單。除發票或收據外，其餘證明文件如契約、核准公文等，應以附件方式裝訂於黏存單背面。
2.發票或收據之黏貼順序請置中、由上往下逐張黏貼。單據面積超出黏存單者，須沿憑證黏存單黏貼線由左方向右方黏貼，超出黏存單範圍者應摺疊與邊界對齊。
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